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1.10.3. 注意事项

税务数字账户
税务数字账户，用于储存纳税人详细信息，可使办税流程更加简易。税务数字帐户是纳税人在税务应用中的身份通行证明和办税操作工具，是税务应用和纳税人交互活动的重要接口，是展现数字化税务优质服务和优势功能的窗口。
税务数字帐户基于电子发票服务平台建立，依靠数据支撑服务平台的大数据能力。税务数字账户以数据集中和共享为途径，打通信息壁垒，以开放性为能力，形成一套可供多部门使用的全国通用帐户。
税务数字账户具有开放性，可由纳税人自行开发满足规范的子系统，自行部署后接入税务数字账户。实现纳税人自由定制，高度契合纳税人生产经营需要的一站式平台。
操作流程：纳税人登录电子税务局后，在【我要办税】功能菜单选择【税务数字账户】，如图 1所示。【税务数字账户】界面如图 2所示。
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图 1税务数字账户功能路径
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图 2税务数字账户初始化界面
发票勾选确认
发票勾选确认

功能概述

发票勾选确认功能是发票用途确认涉及功能的入口，提供用途勾选、用途确认等功能菜单。
首页还提供红字发票提醒、取得不得抵扣增值税专用发票提醒、开具或取得的不动产发票不规范提醒、上游风险企业提醒功能。也可查看企业当年或以前年度各月增值税进项发票勾选情况。对于当期增值税申报情况予以展示，并提供刷新申报状态功能。
操作步骤

前置条件：存在已开具的发票。
2.操作流程：功能菜单依次选择【税务数字账户】-【发票勾选确认】，如图 3所示，【发票勾选确认】初始化页面如图 4所示。
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图 3发票勾选确认功能路径
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图 4发票勾选确认初始化
3.展示当期增值税申报情况，点击“申报信息刷新”获取最新申报状态。
4.查看红色显示的提醒信息，点击“查看详情”，进入明细查看界面（以红字发票提醒为例）。如图 5所示。
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图 5红字发票信息
5.可输入查询条件，点击“查询”，查询出符合条件的红字发票信息。如图 6所示。
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图 6红字发票查询
6.点击“发票详情”，展示发票详细信息。如图 7所示。
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图 7红字发票明细信息
注意事项

无。
抵扣勾选
功能概述
电子发票服务平台对纳税人取得的增值税扣税凭证进行归集，纳税人如需将凭证用于抵扣勾选应当通过本功能进行操作。
操作步骤
前置条件：无。
2.操作流程：功能菜单依次选择【税务数字账户】－【发票勾选确认】－【抵扣类勾选】－【抵扣勾选】，如图 8所示。【抵扣勾选】功能初始化页面如图 9所示。
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图 8抵扣勾选功能路径
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图 9抵扣勾选初始化页面
3.待处理农产品发票
自产农产品销售发票
点击【待处理农产品发票】-【自产农产品销售发票】进入，如图 10所示。
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图10自产农产品发票界面
录入“开票日期起”“开票日期止”“是否处理”三个必录查询条件后，点击【查询】按钮，根据实际情况进行选择“类型”，如图 11所示。点击【提交】按钮，完成操作。
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图 11自产农产品销售发票勾选页面
从小规模处购进的3%农产品专票
点击【待处理农产品发票】-【从小规模处购进的3%农产品专票】会提示何种情况下可以使用该功能，如图 12所示。
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图 12从小规模处购进的3%农产品专票温馨提示界面

关闭提示信息，录入“开票日期起”“开票日期止”“是否处理”三个必录查询条件后，点击【查询】按钮，根据实际情况进行选择“类型”，如图 13所示。
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图 13从小规模处购进的3%农产品专票查询结果展示
点击【提交】按钮，完成操作，提示信息如图 14所示。
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图 14从小规模处购进的3%农产品专票提交成功页面
抵扣勾选
发票
发票勾选
勾选状态选择“未勾选”，根据需要输入或选择相关查询条件，然后点击【查询】按钮，则在勾选操作区显示符合查询条件的发票，如图 15所示。管理状态为“疑点发票”的发票显示黄色，企业勾选该类发票时系统将进行相应提示，请谨慎勾选。
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图15未抵扣发票勾选界面
选择要勾选的发票信息，点击【提交勾选】按钮，如图 16所示，点击【确认】后提示提交成功即完成操作。
[image: image16.png]



图 16抵扣勾选-发票提交勾选提示信息
发票撤销勾选
勾选状态选择“已勾选”，在查询条件区，选择勾选日期的范围，点击【查询】按钮，可查询当前税款所属期已勾选的发票，如图 17所示。勾选要撤销的发票信息，点击【撤销勾选】按钮，提示提交成功即完成操作。（处理完成该发票，该发票就转变为未勾选状态）。
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图 17抵扣发票-撤销勾选页面
导入/导出
点击【下载模板】按钮，将模板文件下载到电脑本地。
纳税人将编辑好的模板文件通过【清单导入勾选】按钮进行导入。
纳税人可以点击【导出】按钮，将明细信息文档下载到电脑本地。
海关缴款书
海关缴款书勾选
勾选状态选择“未勾选”，根据需要输入或选择相关查询条件，然后点击“查询”按钮，则在勾选操作区显示符合查询条件的缴款书，如图 18所示。
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图 18未抵扣海关缴款书勾选页面
海关缴款书撤销勾选
勾选状态选择“已勾选”，在查询条件区，选择勾选日期的范围，点击【查询】按钮，可查询当前税款所属期已勾选的海关缴款书，如图 19所示。选择要撤销的海关缴款书信息，点击【撤销勾选】按钮，提示提交成功即完成操作。（处理完成该海关缴款书，该海关缴款书就转变为未勾选状态）。
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图 19海关缴款书撤销勾选页面
代扣代缴完税凭证
代扣代缴完税凭证勾选
勾选状态选择“未勾选”，根据需要输入或选择相关查询条件，然后点击“查询”按钮，则在勾选操作区显示符合查询条件的代扣代缴完税凭证信息，如图 20所示。
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图 20未抵扣代扣代缴完税凭证勾选页面
代扣代缴完税凭证撤销勾选
勾选状态选择“已勾选”，在查询条件区，选择勾选日期的范围，点击【查询】按钮，可查询当前税款所属期已勾选的代扣代缴完税凭证，如图 21所示。选择要撤销的代扣代缴完税凭证信息，点击【撤销勾选】按钮，提示提交成功即完成操作。（处理完成该代扣代缴完税凭证，该代扣代缴完税凭证就转变为未勾选状态）。
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图 21代扣代缴完税凭证撤销勾选页面
农产品加计扣除勾选（只有农产品深加工企业才能使用）
发票
当农产品类的发票完成抵扣勾选后，根据需要进行农产品加计扣除勾选。
勾选状态选择“未勾选”，根据需要输入或选择相关查询条件，然后点击【查询】按钮，则在勾选操作区显示符合查询条件的发票。如图 22所示。
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图 22农产品加计扣除勾选发票页面
选择“是否用于增值税加计扣除”，并填写“本次加计扣除税额”，如图 23所示。
[image: image23.png]« HEMEDE s

BERFRM: 20226068 SRR SHER017-01-01E2022:06-30 —
0 mEmse ) BTeEESISNRESCRSRL, TRALSENTSCRAKERRETIENE, TUFRSREN2SUA0 SENRESSANORAN, N
eumremeR  Eoss  semmimos e S
wmers
] cammE 2w mmEA | 2020627 o cEmEmw 20202 E]
=mss =R e 2= R mem | =
B AR AT T

szmmis 2w

= EY =~

LA |




图 23农产品加计扣除勾选发票-填写加计扣除税额
点击【提交勾选】按钮，根据提示信息核对数据，如图 24所示。如无误，点击【确认】按钮，提示“提交成功”即完成操作。
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图 25农产品加计扣除勾选发票-提交勾选提示
海关缴款书
勾选状态选择“未勾选”，根据需要输入或选择相关查询条件，然后点击【查询】按钮，则在勾选操作区显示符合查询条件的海关缴款书信息。如图 26所示。

选择“是否用于增值税加计扣除”，点击【提交勾选】按钮，提示“提交成功”即完成操作。
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图 26农产品加计扣除勾选海关缴款书页面
统计确认
申请统计
如果当前税款属期还未生成统计报表，您可点击【申请统计】按钮进行统计，如图 27所示。
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图 27统计确认初始化页面
如确认无误，继续点击【统计确认】按钮，系统将锁定当期抵扣勾选操作，如图 28、图 29所示。
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图 28统计确认-申请统计展示页面
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图 29统计确认提示信息界面
下载明细
统计确认后，可点击【下载发票明细】按钮，下载excel文件到电脑本地，如图 30所示。
[image: image29.png]« IS weomne > sEasm) o EEEE

BUERFTRHEL: 20229F06 minlEA R FROEFEE2017-01-0152022-06-30

FAERFRER  EEE  RESmHIRaE SGEtEe

IR EEGHER
mEsm AR CEITBERAT HOEASERG
BERTAEE 0 0 0
HOTEE 12 164299.32 -

HOSARIEAEREIRIST

EMERGE

12

o]

EERHEWAGE o
EftERARRIRSST

164299.32

2857 X





图 30统计确认-下载发票明细页面
注意事项
在使用“抵扣勾选”功能时，页面最下方的页码导航条，选择每页显示多少条的数据，此处建议使用谷歌和搜狐浏览器，可以支持“10条/页”、“20条/页”、“50条/页”、“100条/页”，不建议使用兼容IE内核的浏览器（IE、360等），仅支持“10条/页”和“20条/页”。
汇总纳税总分支机构发票用途汇总确认申请
功能概述

核心征管系统总分机构认定文书信息同步至电子发票服务平台后，总机构纳税人登录系统，提示纳税人对同步信息进行确认，确认无误后选择是否将分支机构纳税人进项发票数据汇总到总机构，选择是的汇总，总机构用于抵扣勾选、申报比对、统计查询。
操作步骤

前置条件：无。
操作流程：功能菜单依次选择【税务数字账户】－【发票勾选确认】，【发票勾选确认】初始化页面如图 31所示。
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图 31发票勾选确认界面 
纳税人在主界面点击“抵扣类勾选”，系统弹出汇总确认申请。如图 32所示。
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图 32新增客户信息
选择“是”后，系统显示所有分支机构的纳税人信息。如图 33所示。
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图 33分支机构的纳税人信息
点击“继续前往”，跳转至抵扣类勾选界面。
注意事项

核心征管系统总分机构认定文书信息同步至电子发票服务平台后，总机构纳税人登录系统才会弹出确认汇总确认申请。
总分机构认定文书信息发生更新时，总机构纳税人登录系统也会弹出确认汇总确认申请。
用途确认
功能概述

纳税人在做完发票抵扣勾选、农产品加计扣除勾选后，进入发票用途确认用例，进行发票勾选汇总操作，汇总信息包括抵扣勾选信息、农产品加计扣除勾选。
不抵扣发票、海关缴款书及代扣代缴完税凭证不列入统计范围，不列入用途确认范围。作进项转出处理的异常凭证，在解除异常凭证后勾选的，作单独统计。
操作步骤

前置条件：提交发票勾选。
操作流程：依次点击【税务数字账户】－【发票勾选确认】－【抵扣类勾选】－【统计确认】，【统计确认】界面如图 34所示。
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图 34统计确认功能界面
如果当前税款属期还未生成勾选结果的统计报表，纳税人可点击“申请统计”按钮进行统计。申请统计提交后系统将对纳税人勾选结果进行实时统计。如图 35所示。

[image: image34.png]. > s

BISFTRHA: 202247068 =sETSirE =R EREEE2017-01-0152022-06-30

0 =zewiA, ETEENNCOENSEHTETRL. FrRLSRNOSIRORESRETIENE, TUFRSEE2022204501 EASELTRITEat,

e B Y e

sERsEEE

nE

skeFEEEEERE

ETERE

&

REmilHIEmasiHER

sERsEEE

nE

skeFEEEEERE

Ezens

=) =mERETRS

&

SHUTARNEERSEAS (525)

EpOEERETS (E57)

FEREEEEREHERS (26T)

ROREBARIST (5775)

IR RERATRE (HeaT)

PELUSTRMIES (F175)

e

i

0 0 o
16429932 - -
it - -
o - .
o - .
o - .
0 0 o
o - .
16431732 0 o
s
B8
o o
1 17268
1 002
o o
o o
2 7268
a5
o o
o -
i 1825748
o o
2 1726796
o o

i ERREEE
EEmE: 12366

8 TExsma sest (L

B8

i

B

sEREEAEE

16429932

5

16431732

16431732

7268




图 35统计页面
核对统计数据无误后，需对统计表进行确认，点击【统计确认】按钮，出现弹窗提示。如图 36所示。
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图 36确认提示
点击“继续”后，弹窗消失，输出结果，下方按钮变为“撤销确认”。如图 37所示。
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图 37统计结果
注意事项

无。
变更税款所属期
功能概述

当纳税人符合变更税款所属期操作条件时，纳税人可切换至上一税款属期，如还存在上一属期未申报的，可逐期变更税款所属期，以便纳税人回到对应属期进行抵扣勾选。
操作步骤

前置条件：无。
操作流程：功能菜单依次选择【税务数字账户】－【抵扣类勾选】，【抵扣类勾选】界面如图 38所示。
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图 38抵扣类勾选界面
在页面右侧，点击“变更属期”，进入变更税款所属期界面。如图 39所示。
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图 39变更税款所属期界面
在“变更后税款所属期”下拉框中选择上一个税款所属期。如图 40所示。
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图 40选择变更后税款所属期
点击“变更税款所属期”后，在弹出提示信息中点击“确定”。如图 41、图 42所示。
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图 42提示信息
[image: image41.png]



图 43提示信息
税款所属期变更成功后，系统提示“操作成功”，返回抵扣勾选业务界面，税款所属期自动刷新。如图44所示。
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图 44抵扣类勾选界面
注意事项

操作时间所在自然月对应的属期为当期，系统从核心征管系统获取到当期申报结果均为“未申报”或“作废申报”。
纳税人完成当期申报后或当期未申报，系统属期已从当期切换至下一期。
允许纳税人变更税款所属期，从下一期回退至当期。
允许纳税人变更税款所属期、逐期回退。
税务机关代开农产品发票录入
功能概述

针对税务机关税控系统代开的农产品发票，增加代开农产品发票勾选录入功能，纳税人在抵扣勾选前如有需要进行抵扣的农产品代开发票，可通过该功能采集可抵扣的农产品部分发票金额，录入后系统校验带出已经存在的代开专票数据、免税普通发票数据，允许纳税人根据票面金额、9%扣除率，自主填报有效抵扣税额。
操作步骤

前置条件：无。
操作流程：依次点击【税务数字账户】－【发票勾选确认】－【抵扣类勾选】－【抵扣勾选】，【抵扣勾选】界面如图 45所示。
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图 45抵扣类勾选界面
点击“代开农产品发票录入”，进入代开农产品发票录入界面。如图 46所示。
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图 46代开农产品普通发票录入界面
点击“添加行”，录入发票代码、发票号码，系统通过校验输入的信息，自动带出发票相关信息，再根据需要录入农产品部分金额、农产品部分税额。如图 47所示。
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图 47手工录入代开农产品普通发票信息
如果需要继续添加其他发票，可点击“添加行”录入下一张发票的信息。
如果需要删除某张发票，可点击该发票所在行对应的“删除”。
确认信息无误后，点击“确定”，系统弹出提示信息，点击“确认”后返回抵扣勾选界面，可对该发票进行勾选。如图 48所示。
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图 48抵扣勾选界面
注意事项

“代开农产品发票录入”页面，只需要输入发票代码、发票号码即可。
系统自动带出发票相关信息后，纳税人需要根据实际情况，填写农产品部分金额、农产品部分税额。
不抵扣勾选
功能概述

本功能主要是提供按照税款所属期查询和逐票勾选（支持同时勾选多份发票）的操作，实现纳税人选择相应申报期内用于申报不抵扣的增值税进项发票清单数据，海关缴款书和代扣代缴完税凭证的功能。
操作步骤

前置条件：无。
操作流程：功能菜单依次选择【税务数字账户】－【发票勾选确认】－【不抵扣勾选】，如图 49所示。
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图 49不抵扣勾选功能路径
发票
①不抵扣勾选-勾选

（1）将勾选状态设置为“未勾选”，选择“发票来源”和“发票状态”等必录项查询条件，更多精确查询可以设置更多查询条件，点击查询，便可得到符合筛选条件的未勾选的发票信息的查询结果。
（2）纳税人根据查询结果对选择的发票进行不抵扣勾选操作，确认本次要勾选的发票勾选后，不抵扣原因选择“添加”，弹出的窗口如图 50所示；选择“不抵扣原因”，点击“确定”，再点击“提交”按钮，弹出的勾选提示信息窗口如图 51所示；点击“确定”后提交成功，如图 52所示，勾选完成。
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图 50不抵扣勾选-原因选择框
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图 51不抵扣勾选-提交勾选
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图 52不抵扣勾选-提交成功
②不抵扣勾选-撤销勾选
（1）将发票勾选状态设置为“已勾选”，选择“发票来源”和“发票状态”等必录项查询条件，更多精确查询可以设置更多查询条件，点击查询，便可得到符合筛选条件的已勾选的发票信息的查询结果。
（2）纳税人根据查询结果对选择的发票进行不抵扣撤销操作，确认本次要撤销勾选的发票后，再点击“提交”按钮，如图 53所示，弹出的勾选提示信息窗口如图 54所示，点击继续提交后撤销勾选完成。
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图 53不抵扣勾选-撤销勾选
[image: image52.png]



图 54不抵扣勾选-提交确认提示
③发票的“导入”和“导出
该功能是针对发票数据量较多，逐票勾选模式不太适用给纳税人提供的一项优化服务。通过文件导入的形式实现批量退税勾选，达到提高退税勾选效率、降低勾选工作量的目的。支持发票批量不抵扣勾选撤销勾选。
点击“下载模板”，如图 55所示，填入发票信息数据，在“是否勾选”一列选择“是”或“否”，保存好文件后，点击“导入”，如图 56所示，发票批量不抵扣勾选或撤销勾选成功。
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图 55不抵扣勾选-下载模板
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图 56不抵扣勾选-导入
发票的“导出”
设置完成查询条件后，在查询结果显示符合条件的发票数据后，点击“导出”钮，如图 57所示，可以把已查询到的发票数据导出系统。
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图 57不抵扣勾选-导出
海关缴款书不抵扣勾选
①海关缴款书不抵扣勾选
（1）将勾选状态设置为“未勾选”，更多精确查询可以设置更多查询条件，点击查询，便可得到符合筛选条件的未勾选的海关缴款书信息的查询结果。
（2）纳税人根据查询结果对选择的海关缴款书进行不抵扣勾选操作，确认本次要勾选的海关缴款书勾选后，选择“不抵扣原因”，弹出的窗口如图 58所示，再点击“提交”按钮，如图59所示，点击继续提交后勾选完成，如图60所示。
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图 58海关缴款书不抵扣勾选-原因选择
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图 59海关缴款书不抵扣勾选-勾选
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图 60海关缴款书不抵扣勾选-提交勾选提示
②海关缴款书不抵扣撤销勾选
（1）将海关缴款书勾选状态设置为“已勾选” 更多精确查询可以设置更多查询条件，便可得到符合筛选条件的已勾选的海关缴款书信息的查询结果。
（2）纳税人根据查询结果对选择的海关缴款书进行不抵扣撤销操作，确认本次要撤销勾选的海关缴款书后，再点击“提交”按钮，如图 61所示，点击继续提交后撤销勾选完成。
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图 61海关缴款书不抵扣勾选-撤销勾选提示
③海关缴款书的“导入”和“导出”
（1）点击“下载模板”，如图 62所示，填入海关缴款书数据，在“是否勾选”一列选择“是”或“否”，保存好文件后，点击“导入”，如图63所示，海关缴款书批量不抵扣勾选或撤销勾选成功。
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图 62海关缴款书不抵扣勾选-下载模板
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图 63海关缴款书不抵扣勾选-导入
（2）海关缴款书的“导出”
设置完成查询海关缴款书条件后，在查询结果显示符合条件的海关缴款书数据后，点击“导出”按钮，如图 64所示，可以把已查询到的海关缴款书数据导出系统。
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图 64海关缴款书不抵扣勾选-导出
代扣代缴完税凭证
①代扣代缴完税凭证不抵扣勾选
（1）将勾选状态设置为“未勾选”，更多精确查询可以设置更多查询条件，点击查询，便可得到符合筛选条件的未勾选的代扣代缴完税凭证信息的查询结果。如图 65所示。
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图 65代扣代缴完税凭证不抵扣勾选-查询
（2）纳税人根据查询结果对选择的代扣代缴完税凭证进行不抵扣勾选操作，确认本次要勾选的代扣代缴完税凭证勾选后，选择“不抵扣原因”，弹出的窗口，再点击“提交”按钮，点击继续提交后勾选完成。
②代扣代缴完税凭证不抵扣撤销勾选
（1）将代扣代缴完税凭证勾选状态设置为“已勾选”更多精确查询可以设置更多查询条件，便可得到符合筛选条件的已勾选的代扣代缴完税凭证信息的查询结果。 
（2）纳税人根据查询结果对选择的代扣代缴完税凭证进行不抵扣撤销操作，确认本次要撤销勾选的代扣代缴完税凭证后，再点击“提交”按钮，如图 66所示，点击继续提交后撤销勾选完成。
[image: image64.png]CEAESE) 2022-05-01 3 CEAEEUY  2022-05-20

== =i W A~

BT





图 66代扣代缴完税凭证不抵扣勾选-撤销勾选
注意事项

发票风险等级为“疑点发票”的发票显示为黄色，纳税人在勾选该类发票时系统将进行相应的提示，请谨慎操作。风险等级为”异常凭证“的发票显示红色，且不允许操作。纳税人只能撤销当期不抵扣勾选，不能撤销往期不抵扣勾选。如需撤销往期不抵扣勾选需要到税务端进行撤销。

逾期抵扣申请
功能概述

纳税人取得2016年12月31日及以前开具的增值税专用发票、海关进口增值税专用缴款书、机动车销售统一发票，超过认证确认、稽核比对、申报抵扣期限，但符合规定条件的，可通过此功能申请继续用于抵扣进项税额。
操作步骤

前置条件：无
操作流程：依次点击【税务数字账户】－【发票勾选确认】－【逾期抵扣申请】.如图 67所示，【逾期抵扣申请】界面如图 68所示。
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图 67逾期抵扣申请功能路径
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图 68逾期抵扣申请初始化界面
选择海关缴款书页面，展示海关缴款书初始化页面信息。如图 69所示
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图 69逾期抵扣-海关缴款书初始化页面
选择查询条件，点击【查询】按钮，显示该查询条件下的发票信息。如图 70所示。
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图 70查询区域显示发票信息
点击【录入】按钮，显示录入框，填写正确信息后可手工录入到查询结果框中。如图 71所示。
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图 71手工录入发票信息
点击【下载模板】按钮，填写模板后，点击【清单导入】将信息导入到系统中。如图 72所示。
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图 72导入发票信息
点击【修改】按钮可修改该条发票信息；点击【删除】按钮可删除该条发票信息。如图 73所示
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图 73修改和删除发票信息
选中需要提交申请的发票信息，点击【提交】按钮后，提示“您共选择x张发票，请确认是否提交”点击【确定】按钮后，提示“逾期抵扣申请提交发票成功！”如图 74所示。
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图 74提交逾期抵扣申请信息
注意事项

无。
注销勾选
功能概述

通过注销勾选功能确认当月属期是否需要进行用途确认操作，如果确认进行用途确认操作，则通过抵扣勾选完毕后，可以在用途确认功能进行汇总统计与用途确认。若想撤销注销勾选操作，则需要先撤销用途确认方可操作
操作步骤

前置条件：无
操作流程：功能菜单依次选择【税务数字账户】－【发票勾选确认】－【注销勾选】如图 75所示，【注销勾选】界面如图 76所示。
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图75注销勾选功能路径
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图 76注销勾选初始化
点击【注销勾选】按钮，显示“尊敬的纳税人,执行本操作后，您将开启20xx年x月税款所属期的用途确认操作，是否继续？请谨慎操作”点击【是】则操作成功，点击【否】则中止操作。如图 77所示。

[image: image75.png]IREIR

AT,





图 77选择是否进行注销勾选
操作后跳转到抵扣类勾选业务界面，可进行统计确认。如图 78所示。
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图 78跳转到抵扣类勾选业务页面
注意事项

无。
出口退税勾选
功能概述

对于可出口退税的纳税人，电子发票服务平台对发票按购买方进行归集，购买方纳税人进行实人认证后，可以通过电子发票服务平台，实现对购买方纳税人的发票信息进行出口退税勾选、撤销出口退税勾选操作。
操作步骤

前置条件：无。
操作流程：功能菜单依次选择【税务数字账户】－【发票勾选确认】－【出口退税类勾选】，如图 79所示。【出口退税类勾选】初始化界面如图 80所示。
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图 79出口退税类勾选功能路径
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图 80出口退税类勾选功能界面
根据需要输入或选择相关查询条件，点击【查询】，系统根据查询条件，在操作区以列表形式展示符合条件的发票信息。如图 81所示。
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图 81出口退税类勾选查询界面
选中需要勾选的发票，点击“提交勾选”按钮，进行提示确认（如“本次出口退税勾选XX份，税额合计XX，是否确认？”），如图 82所示。确认无误后点击“确定”按钮，关闭窗口后提示提交成功。
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图 82提交勾选确认弹窗提示
发票勾选提交成功后，发票勾选状态由“未勾选”转变为“已勾选”。如图 83所示。
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图 83勾选状态为“已勾选”
注意事项

无。
出口退税勾选用途确认
功能概述

对出口退税勾选用途确认操作。
操作步骤

前置条件：无
操作步骤：功能菜单依次选择【税务数字账户】－【发票勾选确认】－【出口退税类勾选】－【用途确认】。【出口退税勾选-用途确认】初始化界面如图 84所示。
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图 84用途确认页面 

核对统计数据无误后，点击【用途确认】按钮，出现弹窗提示，如图 85所示。
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图 85出口退税类勾选用途确认提示框
点击【继续】按钮，完成用途确认。
注意事项

无。
代办退税勾选
功能概述

纳税人端具备代办退税勾选的功能，本功能只有适用于代办退税标识的发票等，代办退税勾选功能勾选，且勾选不可撤销。
操作步骤

前置条件：无。
操作流程：功能菜单依次点击【税务数字账户】－【发票勾选确认】－【代办退税勾选】如图86所示。【代办退税勾选】初始化界面如图 87所示。
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图 86代办退税类勾选功能路径
[image: image85.png]< KINBBIREME rovsrs > sl > ROERRDE

HEFEAH: 2022478

RhBkaE  AhBEGEITR

WERE  EEE v EREEF 23
EBEESE 0 EEAB =
EESHBASR  FE CFEOEER)  2022-07-01

[neoxoo SRR

=}

=

EESE

SFFREEBW)  2022-07-31

N ERRE 23

WESHBAR..  EEA

=} EERRSR 23

i A =

FEE AENRSSR

W2 A





图 87代办退税类勾选初始化页面
代办发票退税勾选

将勾选状态设置为“未勾选”，选择“发票来源”和“发票状态”等必录项查询条件，更多精确查询可以设置更多查询条件，点击查询，便可得到符合筛选条件的未勾选的发票信息的查询结果。
根据需要输入或选择相关查询条件，点击“查询”系统根据查询条件，在操作区以列表形式展示符合条件的发票信息。如图 88所示
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图 88代办发票退税勾选页面
选中需要勾选的发票，点击“提交勾选”按钮，进行提示确认（如“本次代办退税勾选XX份，税额合计XX，是否确认？”），如图 89所示。确认无误后点击“确定”按钮，关闭窗口后提示提交成功。
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图 89提交勾选确认
发票勾选提交成功后，发票勾选状态由“未勾选”转变为“已勾选”。如图 90所示。
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图 191勾选状态为已勾选
代办退税统计表
点击“代办退税统计表”，进入如图 91所示界面，看查询到所属月份的代办退税勾选数据统计表，点击份数，可以查看到已勾选的发票信息，如图 92所示。点击“导出”可以把发票信息导出系统。
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图 91代办退税统计表页面
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图 92所属月份已勾选的发票信息
注意事项

发票风险等级为“疑点发票”的发票显示为黄色，税务局端在勾选该类发票时系统将进行相应的提示，请谨慎操作。风险等级为“异常凭证”的发票显示红色，且不允许操作。
发票查询统计
发票交付
功能概述

发票交付的主要功能为纳税人成功开具发票后，通过系统自动交付和纳税人自行交付两种方式实现电子发票交付。
操作步骤

前置条件：成功开具红字发票或蓝字发票。
操作流程：功能菜单依次点击【税务数字账户】－【发票查询统计】－【全量发票查询】。点击【查询】，在“近24小时”页签和“全量”页签选择“交付”，或者在开票成功界面直接选择交付方式。全量查询【发票交付】界面如图 93所示，开票成功【发票交付】界面如图 94所示。
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图 93全量查询发票交付页面
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图 94成功开具发票交付界面
选择邮箱交付需要维护发件方邮箱信息，若没有维护的话点击【邮箱交付】会提示未维护发件邮箱且显示维护发件邮箱界面，也可以直接在【税务数字账户】-【发件邮箱设置】设置发件邮箱信息。设置发件邮箱信息如图 95所示。
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图 95发件邮箱设置
设置好发件邮箱之后，点击“邮箱交付”，输入接收方邮箱账号，选择交付格式，点击“确定”即可将发票发送到接收方邮箱，完成邮箱交付。如图 96所示。
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图 96邮箱交付
二维码交付时，点击“二维码交付”会弹出发票二维码交付界面，如图 97所示。使用扫码终端扫描二维码即可自动跳转发票下载界面，选择所需交付格式点击下载即可，如图 98所示。
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图 97二维码交付界面
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图 98二维码交付下载界面
在交付界面可以直接对发票进行下载，有PDF、OFD和XML三种格式选择，直接点击对应格式的下载按钮即可对发票进行下载，完成交付。
注意事项

销售方开具发票后，系统默认将发票推送至购买方（包括经办人）税务数字账户，购买方（包括经办人）进入税务数字账户即可查看本单位（人）取得或经办的电子发票信息。

销售方需要提前设置本企业电子邮箱信息，包括邮箱地址信息、账户信息。

全量发票查询
功能概述

纳税人可通过发票查询模块查询本人各个渠道开出和收到的发票数据、海关缴款书数据并可详细展示票据数据、票据状态等数据。
操作步骤

前置条件：无。
操作流程：在功能树依次点击【税务数字账户】－【发票查询统计】－【全量发票查询】，如图 99所示。
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图 99全量发票查询功能路径
选择相应的查询条件，点击【查询】，根据查询条件展示查询结果。如图 100所示。
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图 100查询结果
点击“详情”链接，系统根据纳税人所选择的发票调用电子发票支撑平台查询该张发票当前标签信息，默认展示“状态信息”标签页。如图 101所示。
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图 101发票的“状态信息”标签页
点击“冲红类”、“退税类”或“扣除类”标签页，可详细查看对应标签页的信息。如图 102、图 103、图 104所示。
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图 102发票的“冲红类”标签页
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图 103发票的“退税类”标签页
[image: image102.png]



图 104发票的“扣除类”标签页
点击【导出】按钮，将当前页面的查询结果以excel格式导出到本地。如图 105所示。
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图 105导出结果
注意事项

在使用“全量发票查询”功能时，页面最下方的页码导航条，选择每页显示多少条的数据，此处建议使用谷歌和搜狐浏览器，可以支持“10条/页”、“20条/页”、“50条/页”，不建议使用兼容IE内核的浏览器（IE、360等），仅支持“10条/页”和“20条/页”。
汇总纳税总机构汇总分支机构开票数据
功能概述

本功能主要是实现汇总缴纳增值税的总分机构汇总非独立核算分支机构开票数据确认查询。经批准汇总缴纳增值税纳税人对其非独立核算分支机构开具数据汇总到总机构，由总机构汇总申报。
核心征管系统总分机构认定文书信息同步至系统后，纳税人登录系统，提示纳税人对同步信息进行确认，确认无误后将非独立核算的分支机构纳税人开具发票数据汇总到总机构，总机构用于申报比对、统计查询。
本功能用于实现，针对启用总分支机构汇总确认的总机构、非独立核算分支机构，根据“纳税人识别号”、“开具发票票种标签”、“发票展示方式”、“税款所属期”，查询总分支机构汇总开票数据。
操作步骤

前置条件：无 

操作流程：功能菜单依次选择【税务数字账户】－【发票查询统计】－【汇总纳税总机构汇总分支机构开票数据】，如图 106所示；【汇总纳税总机构汇总分支机构开票数据】界面如图 107所示。
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图 106汇总纳税总机构汇总分支机构开票数据功能路径
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图 107汇总纳税总机构汇总分支机构开票数据初始化
纳税人点击【设置】，启用汇总分支机构开票数据功能，如图 108所示。
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图 108启用汇总分支机构开票数据功能
纳税人选择【汇总开票数据所属期】后，进行汇总数据展示。 

注意事项

无。
发票领用及开票数据查询
功能概述

通过此功能可以实现发票资料查询统计。
操作步骤

前置条件：无。
操作流程：功能菜单依次选择【税务数字账户】－【发票查询统计】—【发票领用及开票数据查询】，如图 109所示。【发票领用及开票数据查询】界面如图 110所示。
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图109发票领用及开票数据查询
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图 110发票领用及开票数据查询初始化
录入必录查询条件发票来源、票种、“发票所属期”起止，查询相应数据。如图 111所示。

[image: image109.png]< REGRARASHIESN r=oor > ss0n > ARGERTEREES

CEERE 23 v CER 2EL +11 v * iBRARTE)  2022-04 & *LRIEETE)  2022-06 &

2= B «=-

AR ()
== mEE BEBOEEHE IBEEEHH EEEEHH SEEEHH EEEREEHH mIEH
HREE
ERFMRET D)
== pe EEEHH EERGH EHEEHH SHERHH mITEE
HREE
EREST
== MEEH ait 0% 16% 13% 1% =it LA
HREE

Lo EpIS-
BRsSeiE: 12366





图 111筛选发票资料信息
注意事项

其中电子发票只统计“正数发票份数”和“负数发票份数”，其他置为空。纸质发票需要统计全部数据。
统计电子发票时可根据操作人员的统一社会信用代码和查询条件中的发票所属期关联发票信息进行统计，统计纸质发票时可根据操作人员的统一社会信用代码和查询条件中的发票所属期关联纸质发票业务产生的领用记录进行统计。
当查询多个月份发票数量时，“发票期初库存份数”显示起始月份数量，“发票期末库存份数”显示结束月份数量。
在界面点击【导出】，可将查询到的全量结果导出至本地。支持txt、excel格式文件。
未到勾选日期发票查询
功能概述

通过该功能可查询没有到勾选期的各类可抵扣勾选发票和海关缴款书信息。对纳税人勾选期限以外的发票进行查询；如纳税人目前勾选所属期为6月份，查询开具日期为6月份以后的发票信息。
操作步骤

前置条件：纳税人取得的发票信息和海关缴款书信息。
操作流程：功能菜单依次选择【税务数字账户】－【发票查询统计】—【未到勾选日期发票查询】，如图 112所示。【未到勾选日期发票查询】初始化界面如图 113所示。
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图 112未到勾选日期发票查询功能路径
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图 113未到勾选日期发票查询初始化信息
在凭证类别项选择“发票”或“海关缴款书”，可查询相应的数据。如图 114所示。
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图 114筛选发票或海关缴款书信息
注意事项

纳税人在结果列表第一列点击【查看详情】，可下钻查看单张发票明细。
需要打印的，可在详情页面点击【打印】按钮，打印该发票。移动端暂不支持打印功能。
在界面点击【导出】-【导出文件】，可将查询到的全量结果导出至本地。支持txt、excel格式文件。
可根据查询条件其他数据录入筛选相应的数据。
出口转内销发票查询
功能概述

通过该功能可查询各类可抵扣勾选出口转内销发票和海关缴款书信息。
操作步骤

前置条件：无。
操作流程：功能菜单依次选择【税务数字账户】－【发票查询统计】－【出口转内销发票查询】，如图 115所示。初始化进入出口转内销发票查询界面，录入查询条件，点击“查询”即可查询到相应发票信息，如图116所示。
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图 115出口转内销发票查询功能路径
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图 116出口转内销发票查询初始化界面
点击“海关缴款书”进入海关缴款书查询界面，录入查询条件，点击“查询”即可查询相应的海关缴款书信息，如图 117所示。
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图 117海关缴款书查询初始化界面
注意事项

无。
进项税额转出情况查询
功能概述

查询对应属期应做进项税额转出的发票和海关缴款书信息，以及应做进项税额转出的红字发票信息确认单信息查询统计。
操作步骤

前置条件：无。
操作流程：功能菜单依次选择【税务数字账户】－【发票查询统计】－【进项税额转出情况查询】进入统一页面，如图 118所示。【进项税额转出情况查询】初始化界面如图 119所示。
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图 118进项税额转出情况查询功能路径
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图 119进项税额转出情况查询初始化界面
选择税款所属期，点击【查询】即可查询此属期内的进项税额转出情况。如图 120所示。点击查询结果操作列的【查看明细】，即可查看其明细信息。
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图 120进项税额转出情况查询结果显示
注意事项

无。
发票查验
单张发票查验
功能概述

税务机关通过电子发票服务平台（包括网页端、客户端、移动端和数据接口服务渠道）为纳税人提供7*24小时在线的发票查验服务。
操作步骤

前置条件：无。
操作流程：功能菜单依次选择【税务数字账户】－【发票查验】进入统一页面，如图 121所示。单张查验界面如图 122所示。
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图121发票查验功能路径
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图 122单张查验初始化界面
选择文件，导入文件，录入查询条件，点击【查询】按钮，在查询结果区中显示对应的发票信息。如图 123所示。

[image: image121.png]¢ REBIW veuens o sEsR

mEER  wEER

X EfE (EEPDF. OFD. XMLFI&ES

LEEETEER
FEREEF STEREESTFE - CEEERSE
FRE®| et

FIEERASR

EERB

SRS

FEEE sEE

EEAB = EESE

EE

EEMERE S

10%/@m v - BE 1

a

{\ g




图 123发票查验结果界面
注意事项

无。
批量导入查验
功能概述

系统对纳税人取得的全部发票（含海关缴款书）数据进行归集，纳税人通过本功能进行发票入账操作，防范电子发票重复入账归档的危险。
操作步骤

前置条件：无。

操作流程：功能菜单依次选择【税务数字账户】－【发票查验】进入统一页面。批量查验界面如图 124所示。

[image: image122.png]¢ REBIW veuens o sEsR

ERER B

BERE
EEEEERE v

X EF (R FPRS00%K)
LEEETEER

=

== EBEESEH EERB EESE EERESR =RER EE





图 124批量查验初始化界面
下载模板后填写数据，进行导入，点击【查验】按钮，在查询结果区中显示对应的发票信息。如图 125所示。
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图 125批量查验结果界面
注意事项

无。
红字信息确认单

税务数字账户中的“红字信息确认单”链接到开票业务中的“红字发票开具”功能，点击“红字信息确认单”页面将会跳转至“红字发票开具”，如图126所示。当纳税人是开票试点及受票试点纳税人时，可以看到并使用“红字发票开具”模块下所有功能；当纳税人仅为受票试点纳税人时，仅可使用“红字发票开具”模块下的“红字发票确认信息录入”、“红字发票确认信息处理”功能模块，无法看到“红字发票开具”子模块。
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图 126红字发票开具页面

授信额度调整申请
功能概述

授信额度调整申请是当现有额度不足，且系统自动发起的动态授信无法满足需求时，纳税人经实人验证后，可以通过补充提供购销合同、固定资产清单及其他材料，向税务机关申请调整授信额度。税务机关根据纳税人所提交申请与资料进行审核。对于审核不通过制发不予受理通知书，对于资料不齐全制发补正通知书，对于满足受理条件制发受理通知书。
本业务设置发起、录入、审核、反馈、查询五个节点，通过此功能可以实现纳税人手动授信额度调整。
审核人员进入审核界面，点击需要审核的人工授信申请，完成审批。
文书送达角色进入税务事项通知书界面，完成人工授信调整通知书的打印。
操作步骤

前置条件：无。
操作流程：功能菜单依次选择【税务数字账户】-【授信额度调整申请】，如图 127所示。【授信额度调整申请】初始化界面如图128所示。
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图 127授信额度调整申请功能路径
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图128授信额度调整申请初始化界面
点击【新增申请】按钮，弹出授信额度新增申请页面，填写授信额度调整申请相关信息，上传相关附件资料。如图 129所示。
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图 129填写授信额度调整申请
提交本次调整申请记录。如图 130所示。
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图 130提交申请记录
税务人员在税务端接收到纳税人的授信额度调整申请后，根据实际情况审核同意或者审核不同意。

（1）审核不同意，不予调整，流程办结。
（2）审核同意，系统保存授信调整申请记录及税务事项通知书，并将流程推送到文书送达人员。
注意事项
终审同意后系统自动将动态授信额度调整情况，包括调整额度、调整日期，同步到数据支撑服务平台，并对纳税人开具发票的金额上限进行控制。
信息终审通过的，提交至发放岗，由发放岗将授信调整申请处理结果反馈纳税人，打印《税务事项通知书》（电子发票开具金额总额度调整通知），送达纳税人。
涉税信息查询
税收政策查询
功能概述
本用例描述了纳税人在登录认证后如何对税收政策进行查询筛选的过程。设置本地税收政策查询和全国税收政策查询。
操作步骤
前置条件：税收政策管理功能已新增政策信息并且已推送；政策审核已通过。
操作流程：功能菜单依次选择【税务数字账户】－【涉税信息查询】－【税收政策查询】，如图 131所示。【税收政策查询】界面如图 132所示，系统加载展示序号、税收政策标题、政策文号等。点击“全国政策库”，自动跳转至12366政策法规库。
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图 131税收政策查询功能路径
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图 132税收政策查询初始化
纳税人点击【查看】，查看具体政策信息，如图 133所示。
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图 133政策详情查看页面
注意事项
无。
税务事项通知书查询
功能概述
通过此功能可以实现税务事项通知书查询和下载。
操作步骤
前置条件：无。
操作流程：功能菜单依次选择【税务数字账户】－【涉税信息查询】－【税务事项通知书查询】，如图 134所示。初始化进入税务事项通知书查询界面，如图 135所示。
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图134税务事项通知书查询功能路径
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图 135税务事项通知书查询初始化界面
录入查询条件，点击【查询】按钮，根据查询条件展示查询结果。如图 136所示。
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图 136税务事项通知书查询
在查询结果操作列点击“查看”，可跳转到税务事项通知书详细信息链接，界面可对税务事项通知书进行下载及打印操作。如图 137所示。
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图 137税务事项通知书打印及下载
注意事项
无。
海关缴款书采集
功能概述

该业务采集双抬头海关缴款书、无法清分下发以及对清分结果有异议的单抬头海关缴款书信息，系统自动进行稽核比对并反馈稽核结果。

海关缴款书信息采集后，经稽核比对结果为“不符”、“缺联”、“重号”的，纳税人对稽核比对结果有异议，在确认数据采集无误后可以向主管税务机关发起海关缴款书核对申请，由主管税务机关审核通过后，推送到异地协作平台，会同海关进行核查。核查完成返回核查结果，供纳税人查询，结果为“允许抵扣或退税”的海关缴款书可用于后续勾选。纳税人也可以通过此功能查询所有海关缴款书的稽核状态和核对申请状态。

操作步骤

前置条件：无。
操作流程：功能菜单依次选择【税务数字账户】－【海关缴款书采集】，如图138所示。【海关缴款书采集】初始化界面如图139所示。
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图 138海关缴款书采集功能路径
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图 139海关缴款书采集界面
点击“手动录入”按钮，弹出“海关缴款书手工录入”对话框。如图 140所示。
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图 140海关缴款书手工录入
录入海关缴款书信息，如图 141示。
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图 141录入缴款书信息
点击“确定”，弹出确认提示（如“本次采集xx条缴款书信息，是否确认提交？”）。如图142所示。
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图 142提交确认提示
本功能支持模板批量导入海关缴款书信息：批量导入提供模板下载功能，点击【下载模板】按钮，可下载批量导入文件模板（Excel格式文件），在模板中填写需要导入的海关缴款书信息后保存，如图 143所示；点击【清单导入】按钮，选择已按模板格式要求填写好的清单文件，再点击“打开”按钮即实现批量导入，如图 144所示。
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图 143批量导入模板下载
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图 144清单导入海关缴款书

在查询界面根据需要输入或选择相关查询条件，然后点击“查询”按钮，在结果展示区显示符合查询条件的海关缴款书。如果采集的海关缴款书稽核结果不为“相符”的,可通过“申请核对”提交审核。如图 145所示。
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图 145申请核对
在“申请核对”界面中补充“添加原因”，上传附列资料，如图 146所示。确认无误后点击“提交”按钮，显示提交成功后关闭窗口。
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图 146申请核对补充信息界面
注意事项

输入核查原因后才能进行勾选。
稽核结果为不符、缺联、重号的，才能进行申请核对。
成品油业务
功能菜单依次选择【我要办税】-【税务数字账户】－【成品油业务】，如图 147所示；进入成品油业务的二级首页功能页面，主要展示“成品油油品调拨及调拨查询”、“成品油油品回退及回退查询”、“乙醇汽油调配领用”、“成品油换算标准查询”、“成品油授权编码查询”、“库存变动明细查询”、“成品油库存汇总台账”、“成品油异常发票查询”等功能，界面如图148所示。
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图 147成品油业务功能路径
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图 148成品油业务
成品油油品调拨及调拨查询
功能概述
汇总缴纳增值税总分机构的成品油经销企业旗下的总公司将总分机构的成品油库存调拨给分公司或总公司，并支持对调拨历史信息进行查询。
操作步骤
前置条件：无。
操作流程：功能菜单依次选择【我要办税】-【税务数字账户】－【成品油业务】—【成品油油品调拨及调拨查询】。成品油油品调拨及调拨查询初始化界面如图149所示。
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图 149成品油油品调拨及调拨查询初始化

纳税人在成品油油品调拨页面选择“油品调拨”页签，选择“按分公司调拨”子页签，列表显示纳税人下属所有分公司信息，如图 150所示；点击“调拨”，右侧弹出按分公司调拨页面，如图 151所示。
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图 150油品调拨-按分公司调拨
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图 151按分公司调拨弹窗
纳税人根据油品库存数量对指定分公司输入油品对应的调拨数量，填写完毕后，点击“确定”，弹出调拨确认弹窗，如图 152所示，点击“确认”，系统校验业务规则，校验通过则调拨成功，校验不通过则调拨失败；点击“取消”，则取消调拨。
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图 152调拨确认-按分公司调拨
选择“按油品类别调拨”子页签，列表显示纳税人库存所有的油品类别信息，如图 153所示。选中油品类别后，点击“调拨”，右侧弹出按油品类别调拨页面，如图 154所示。
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图 153油品调拨-按油品类别调拨
[image: image152.png]Ry
=

0 =R \UHENREREE G0N0, FEAATET) | SNHESESAOESIEE
FHEMSAEER.





图 154按油品类别调拨弹窗
纳税人根据油品库存数量对指定油品输入各分公司对应的调拨数量，填写完毕后，点击“确定”，弹出调拨确认弹窗，如图155所示，点击“确认”，系统校验业务规则，校验通过则调拨成功，校验不通过则调拨失败；点击“取消”，则取消调拨。
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图 155调拨确认-按油品种类调拨
纳税人在成品油油品调拨页面选择“调拨历史查询”页签，进入调拨历史查询页面，输入查询条件后，列表显示调拨历史信息的查询结果，如图 156所示。
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图 156调拨历史查询
注意事项
分公司之间不允许不通过总机构直接进行横向调拨。
成品油油品回退及回退查询
功能概述
汇总缴纳增值税总分机构的成品油经销企业旗下的分公司，支持将成品油回退至总分机构库存，并可对回退历史信息进行查询。
操作步骤
前置条件：成品油经销企业总、分公司持有的成品油仍有库存。
操作流程：功能菜单依次选择【我要办税】-【税务数字账户】－【成品油业务】—【成品油油品回退及回退查询】。成品油油品回退及回退查询初始化界面如图 157所示。
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图 157成品油油品回退及回退查询初始化
纳税人在主页面选择“油品回退”页签后，列表显示所有成品油以及库存数量等信息，如图 158所示。纳税人选择相应油品后，点击“油品回退”，右侧弹出油品退回页面，如图 159所示。
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图 158油品回退
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图 159油品回退弹窗
纳税人根据成品油库存数量输入对应的回退数量，填写完毕后，点击“确定”，弹出回退确认弹窗，如图 160所示，点击“确认”，系统校验业务规则，校验通过则回退成功，校验不通过则回退失败；点击“取消”，则取消回退。
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图 160回退确认
纳税人在主页面选择“回退历史查询”页签，进入回退历史查询页面，输入查询条件后，列表显示回退历史信息的查询结果，如图 161所示。
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图 161回退历史查询
注意事项
无。
乙醇汽油调配领用
功能概述
支持具有乙醇汽油调和企业身份的成品油经销企业实现乙醇汽油的调配领用。
操作步骤
前置条件：无。
【乙醇汽油调配领用】功能初始化页面直接展示乙醇汽油调配领用记录，可以通过调配日期起、通过调配日期止等查询条件，筛选对应调配记录，如图 162所示。
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图 162乙醇汽油调配领用
纳税人在主页面点击“调配领用”，弹出乙醇汽油调配领用页面，如图 163所示。纳税人需要分别填写“车用乙醇汽油调和组分油”和“变性燃料乙醇”的“本次领用数量”，系统自动计算得出“乙醇汽油”的“本次领用数量”。其中，“变性燃料乙醇”的“本次领用数量”必须小于等于“乙醇汽油”的“本次领用数量”的15%。
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图 163调配领用计算公式
填写完毕后，点击“确定”，弹出调配领用确认弹窗，如图 164所示，此时点击“确认”，系统校验业务规则，校验通过则调配领用成功，校验不通过则调配领用失败；点击“取消”，则取消调配领用。
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图 164调配领用确认
注意事项
无。
成品油换算标准查询
功能概述
成品油生产企业、成品油经销企业可查询所有成品油油品的税收商品换算标准和海关商品换算标准。
操作步骤
前置条件：无。
操作流程：功能菜单依次选择【我要办税】-【税务数字账户】－【成品油业务】—【成品油换算标准查询】。成品油换算标准查询初始化界面如图 165所示。
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图 165成品油换算标准查询初始化
纳税人在主页面选择“税收商品查询”页签，进入税收商品换算标准查询页面，输入查询条件，列表显示查询结果，如图 166示；在主页面选择“海关商品查询”页签，进入海关商品换算标准查询页面，输入查询条件，列表显示查询结果，如图 167所示。
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图 166税收商品查询
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图 167海关商品查询
注意事项
无。
成品油授权编码查询
功能概述
成品油生产企业、成品油经销企业可查询经授权的成品油商品和服务税收分类编码、名称、简称、对应征收品目、开票使用权限等信息。
操作步骤
前置条件：无。
操作流程：功能菜单依次选择【我要办税】-【税务数字账户】－【成品油业务】—【成品油授权编码查询】。成品油授权编码查询初始化界面如图 168所示。
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图 168成品油授权编码查询初始化界面
纳税人输入查询条件后，列表显示经授权的成品油商品和服务税收分类编码、商品和服务名称、商品和服务分类简称、对应征收品目、开票使用权限等信息，界面如图 169所示。
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图 169成品油授权编码查询
注意事项
无。
库存变动明细查询
功能概述
成品油经销企业可查询成品油库存变动明细信息，包括增值税发票、海关缴款书勾选、税务机关补录、乙醇汽油调配领用、油品调拨、油品回退。
操作步骤
前置条件：无。
操作流程：功能菜单依次选择【我要办税】-【税务数字账户】－【成品油业务】—【库存变动明细查询】。【库存变动明细查询】功能初始化界面如图 170所示。
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图 170库存变动明细查询
纳税人根据企业身份在主页面可选择“增值税发票”、“税务机关补录”、“油品调拨”、“油品回退”、“乙醇汽油调配领用”等页签查询相应的库存变动明细信息，输入查询条件后，列表显示查询结果。
注意事项
无。
成品油库存汇总台账
功能概述
纳税人可对所有油品的进销业务记录进行查询，实时显示进、销、存数量的滚动计算，并可钻取查看具体每笔进销业务明细。
操作步骤
前置条件：无。
操作流程：功能菜单依次选择【我要办税】-【税务数字账户】－【成品油业务】—【成品油库存汇总台账】，【成品油库存汇总台账】功能初始化界面如图 171所示。
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图 171成品油库存汇总台账
纳税人可点击台账中的有关库存数量的数字往下钻取查看进销业务的明细信息，包括增加库存、减少库存、解锁库存、锁定库存、机构外购等，点击后调整到对应的明细页面，如图 172、图173、图 174、图 175、图 176所示。
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图 172成品油经销企业库存变动明细查询-增加库存
[image: image171.png]AR EREFEMRAES - ROEE

stz
20225075018 = 20225075058

BSHGR SEREE

1 BFER (SERTHEE.. o]
2 BFER (SERTHEE.. o]
3 BFER (SERTHEE.. o]

i





图 173成品油经销企业库存变动明细查询-减少库存
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图 174成品油经销企业库存变动明细查询-解锁库存
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图 175成品油经销企业库存变动明细查询-锁定库存
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图 176成品油经销企业库存变动明细查询-机构外购

注意事项
无。
成品油异常发票查询
功能概述
纳税人可通过此功能查询被认定为异常发票的成品油发票，并对异常发票申请解除异常处理。
操作步骤
前置条件：无。
操作流程：功能菜单依次选择【我要办税】-【税务数字账户】－【成品油业务】—【成品油异常发票】，成品油异常发票查询初始化界面如图 177所示。
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图 177成品油异常发票查询初始化界面
选择“异常发票查询”页签，输入查询条件，列表显示所有成品油异常发票信息，如图 178所示。

[image: image176.png]« HEHSREREN

e L]

22002

2200

220115

220114

2201

220112

PR

»




图 178异常发票查询
纳税人选中异常发票后，点击“查看详情”，右侧弹出成品油异常发票详细信息页面，如图 179所示；点击“解除异常”，右侧弹出成品油异常发票解除异常页面，如图 180所示。
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图 179异常发票查询-查看详情
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图 180异常发票查询-解除异常
纳税人申请解除异常发票，必须填写申请原因。填写完毕后，点击“提交”，申请单处理状态从“未申请”变为“已申请”；点击“取消”则取消申请。税务机关审批后，申请单处理状态根据审批结果显示为“不予解除”、“不予申请”。其中，不予解除状态可以再次申请，不予申请状态不可再次申请。
纳税人在主页面选择“解除异常记录”页签，输入查询条件，列表显示所有已解除异常的成品油发票信息，如图 181所示。纳税人可点击“查看详情”查看异常发票的处理记录，如图 182所示。
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图 181解除异常记录
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图 182解除异常记录-查看详情
注意事项
成品油异常发票查询范围包括税务机关确定的异常发票、增值税发票全链条机制确定的异常发票、发票开具时单价异常的异常发票、超库存开具的异常发票。
申请解除异常的异常发票范围仅包括发票开具时单价异常的异常发票、超库存开具的异常发票。

成品油用途勾选
功能概述
成品油生产企业外购、进口和委托加工收回的汽油、柴油、石脑油、燃料油、润滑油用于连续生产应税成品油的，通过本功能可以勾选、统计、查询其取得的成品油增值税专用发票(增值税电子专用发票、增值税专用发票）、成品油（生产企业）消费税代扣代缴完税凭证、海关进口专用缴款书，为其消费税申报表提供数据。
成品油经销企业通过该功能勾选并查询其取得的成品油增值税专用发票、海关进口专用缴款书，作为其开具成品油发票的油品总量。
操作步骤
前置条件：完成海关缴款书采集、开具增值税专用发票（成品油发票）或完成代扣代缴完税凭证，至少满足一项。
操作流程：功能菜单依次选择【税务数字账户】-【成品油业务】-【成品油用途勾选】（成品油生产企业显示成品油生产企业消费税勾选，成品油经销企业显示成品油经销企业勾选），功能路径如图 183所示。【成品油经销企业消费税勾选】界面如图 285所示。【成品油生产企业消费税勾选】界面如图 184所示。
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图 183成品油用途勾选功能路径
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图 184成品油经销企业消费税勾选
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图 185成品油生产企业消费税勾选
录入查询条件，点击【查询】按钮，如图 186所示。
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图 186未勾选查询
勾选发票选择框，点击【提交】按钮，如图 187所示。
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图 187提交界面
提示框选择【确定】，提示“提交成功”，完成勾选。
成品油生产企业可以撤销勾选。勾选状态条件选择已勾选，点击【查询】按钮，如图 188所示。
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图 188已勾选查询
勾选发票选择框，点击【提交】按钮，如图 189所示。
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图 189取消勾选提示
提示框选择【确定】，提示“提交成功”，完成撤销勾选。
注意事项
无。
成品油用途确认
功能概述
成品油生产企业在做完成品油用途勾选后，进入成品油用途确认用例，可以查询并选择未进行申报的属期，对其进行发票用途确认。
系统对纳税人发票扣除数据进行归集，纳税人如需将勾选结果用于申报应当首先通过本功能进行用途确认。
纳税人进行成品油勾选统计后，系统将锁定当期勾选操作，如需继续勾选，需进行用途确认撤销，撤销成功后系统将自动解锁当期勾选操作。 

操作步骤
前置条件：无
操作步骤：功能菜单依次选择【税务数字账户】－【成品油业务】—【成品油用途勾选】-【成品油消费税用途确认】，【成品油消费税用途确认】初始化界面如图 190所示。
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图 190成品油消费税用途确认初始化界面
点击【申请统计】按钮，查看用途勾选统计信息，如图 191所示。
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图 191申请统计界面
确认统计数据无误后，点击【统计确认】按钮，如图 192所示。
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图 192统计确认界面
提示框点击【确认】按钮，提示确认成功，如图 193所示。
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图 193确认成功提示界面
点击【查询发票明细】按钮，详细展示勾选的发票明细，如图 194所示。
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图 194查询发票明细信息
注意事项
仅成品油生产企业有成品油消费税用途确认。
成品油税款所属期变更
功能概述
对于误申报的成品油税款所属期，只要符合条件，可以进行税款所属期变更操作。
操作步骤
1.前置条件：无
2.操作步骤：功能菜单依次选择【税务数字账户】－【成品油业务】-【成品油用途勾选】。点击页面变更属期按钮，初始化页面如图 195所示。
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图 195初始化界面
3.选取日历，选择要变更的属期，点击【变更税款所属期】按钮，如图196所示。
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图 196变更税款所属期
4.弹出提示框提示“执行本操作后，您消费税税款所属期将会变更，是否继续？请谨慎操作！”，如图 197所示。
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图 197提示信息
5.点击【确定】按钮后，再次弹出提示框提示“变更税款所属期后，将自动清除当前税款所属期2022年06月的用途勾选、统计信息；如点击是，将自动撤销变更后税款所属期2022年05月用途勾选、统计、确认信息。”，如图 198所示。选择“是”后，提示操作成功。
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图 198提示信息

注意事项
仅成品油生产企业有成品油税款所属期变更。
申请原税率
功能概述
纳税人手动申请开具原适用税率发票，税务机关审核通过后，纳税人端自动调整纳税人税率。
操作步骤
前置条件：无。
操作流程：功能菜单依次选择【税务数字账户】－【申请原税率】进入统一页面，如图 199所示。【申请原税率】初始化界面如图 200所示。
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图 199申请原税率功能路径
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图 200申请原税率初始化界面
选择开具原适用税率发票权限申请类型等条件，输入条件和申请理由，录入附件后，点击【提交】按钮，如图 201所示。
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图 201提交结果界面
税率调整记录查询可以查询到过往提交的调整申请，可以输入查询条件查询对应的记录，如图 202所示。
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图 202税率调整记录查询界面
点击“申请详情”可详细查看税率调整记录，如图 203所示。
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图 203详细查看税率调整记录

注意事项
无。

发票入账标识
功能概述
系统对纳税人取得的全部发票（含海关缴款书）数据进行归集，纳税人通过本功能进行发票入账操作，防范电子发票重复入账归档的危险
操作步骤
前置条件：无。
操作流程：功能菜单依次选择【税务数字账户】－【发票入账标识】，【发票入账标识】初始化界面如图204所示。
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图 204发票入账初始化界面

选择“发票”页签，录入查询条件，点击【查询】按钮，在查询结果区中显示对应的发票信息，如图 205所示。
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图 205发票查询结果界面
勾选需要入账的发票信息，点击【批量选择入账用途】按钮，弹出入账状态选择框，如图 206所示。点击【确定】按钮，为所有勾选的发票加上入账状态。也可单独对一张发票选择入账状态，如图207所示。
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图 206批量入账状态选择框
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图 207选择单张发票入账状态

选择完入账状态后点击【提交入账】按钮，弹出提交入账确认框，如图 208所示。选择【确认提交】按钮，完成发票入账操作，提示发票入账成功，如图 209所示。
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图 208提交入账确认框
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图 209提示发票入账成功

选择【清单导入】，弹出清单导入界面，如图 210所示。点击“《批量发票入账导入模板》”下载导入模板，然后按照模板要求填写信息后，点击【选择文件】按钮，选择要导入的文件，选择“打开”如图 211所示。
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图 210清单导入界面
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图 211导入文件选择

导入成功后系统会读取数据，并展示数据读取情况，如图 212所示。如果文件信息导入失败，点击“下载疑似异常与入账失败明细”可将失败原因以excel格式导出至本地查看。
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图 212清单导入读取数据展示
改变查询条件的“入账状态”，选择不同的值，点击【查询】按钮，展示查询结果，如图213所示。
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图 213查询不同入账状态
除“未入账”的发票外，都可以进行入账调整。勾选需要调整的发票，点击【批量选择入账用途】按钮，弹出入账状态选择框，如图 214所示，选择需要调整的状态，点击【确定】按钮，为所有勾选的发票调整入账状态。也可单独对一张发票调整入账状态，如图 215所示。
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图 214调整批量入账状态选择框
[image: image213.png]>

NS

LBEESH

FEEE (8)

ERNBIRR

faciye cneand

BN (U

AR & FEE

BN (UATEENIR)

BN (UAEHEETg

EERE |SFREERETE -

EERB

M) EEE =}

EESB

EESRRAR.

g8, v EERS 25 -

WHESRRAER =)\ A

EERB EESE FEEH

2022-07-02

2022-07-01





图 215调整单张发票入账状态

调整完发票的入账状态后，点击【入账调整】按钮，提示“该发票已调整成功！”，如图 216所示。
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图 216提示入账调整成功

选择“海关缴款书”页签，录入查询条件，点击【查询】按钮，在查询结果区中显示对应的海关缴款书信息，如图 217所示。“清单导入”和“批量选择入账用途”与“发票”页签使用方法一致。
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图 217海关缴款书查询结果界面
选择“代扣代缴完税凭证”页签，录入查询信息，点击【查询】按钮，在查询结果区中显示对应的代扣代缴完税凭证信息，如图 218所示。“清单导入”和“批量选择入账用途”与“发票”页签使用方法一致。
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图 218代扣代缴完税凭证查询结果界面
注意事项
无。











